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CONDIÇÕES DE OFERTAS DO CURSO DE ADMINISTRAÇÃO PARA  
2010 - CATÁLOGO 

 
                 Curso:   Administração 
   Coordenadora:   Sueli Fátima Consolini 
            Titulação:   Mestre em Administração 
               Período:   Noturno 
              Início de  
  Funcionamento:   06/1974 
 Duração Mínima:   04 anos 
 Duração Máxima:   07 anos 
    Situação Legal:   Reconhecido Decreto Federal nº 79.277 de 15/02/1977 
    Renovação de Reconhec: Port. SESu nº 404 de 25/07/2006 
 
#  Corpo Docente 
 
#  Matriz Curricular do Curso 
 
#  Ementário e Bibliografia 
 
#  Manual Acadêmico 
 
 
CORPO DOCENTE DO CURSO DE ADMINISTRAÇÃO 
 

PROFESSOR TITULAÇÃO DISCIPLINAS SÉRIE  
Política dos Negócios 4ª 1. Antônio Carlos Gonçales de Assis 

Ribeiro 
Mestre 

Teoria das Organizações 1ª 

2. Daniel Fernando M. Gomes Doutor Gestão de Materiais e Logística 2ª 

3. Gilberto São João Mestre Administração de Agronegócios 4ª 

4. Hélder Miranda de Paiva Mestre Introdução à Contabilidade 1ª 

5. Jacqueline Neto Cunha Especialista Psicologia Aplicada à Administração 1ª 

6. José Carlos Dalmas Doutor Estatística para Administração 2ª 

Gestão de Pessoas 2ª 
7. Kátia Tóffolo Simino Mestre 

Criação e Desenv. de Novas Empresas 3ª 

Sistemas Métodos e Processos 2ª 
8. Lílian Mara Aligleri Doutora 

Filosofia e Princípios Éticos 4ª 

Administração de Produção e Operações 3ª 

Elaboração e Análise de Projetos 4ª 9. Luiz Antônio Aligleri Doutor 

Estágios Supervisionados I, II e III 2ª 3ª 4ª 
10. Myshelen Thaissya Fonseca 

Polskikh 
Graduada Gestão Estratégica de Custos 3ª 
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Administração Estratégica 4ª 
11. Marcelo Comazzi Gonçalves Mestre 

Seminários e Tópicos em Administração 4ª 

12. Marcelo Christiano Gorla Especialista Contabilidade Gerencial 2ª 

Economia I 1ª 

Economia II 2ª 13. Marcio Luis Massaro Especialista 

Comercio Internacional 4ª 

14. Marco Henrique Beffa Especialista Legislação Social 2ª 

15. Nelson Luiz Vidotto Doutor Administração Financeira e Orçamentária 3ª 

Gestão de Serviços 1ª 

Administração de Marketing 3ª 16. Robson Casagrande Especialista 

Qualidade e Produtividade 4ª 

17. Luiz Nicola dos Reis Especialista Legislação Tributária 3ª 

Matemática para Administração 1ª 
18. Sandra Mara Neri Vidotto Mestre 

Matemática Financeira 2ª 

19. Simone Brun Especialista Introdução ao Direito 1ª 

20. Sueli Fátima Consolini Mestre 
Administração de Sistemas de Informações 
A 4ª 

21. Valdecir da Conceição V eloso Especialista Sociologia das Organizações 3ª 

22. Vânia Lúcia Bettazza Mestre Metodologia do Trabalho Científico 1ª 

 
 
 
MATRIZ CURRICULAR DO CURSO 
 
Em implantação 

 
Curso: ADMINISTRAÇÃO 
Curso: Seriado Anual 
 
Grade Curricular de acordo com as normas estabelecidas pelo Conselho Nacional de 
Educação. 
Aprovado pelo Conselho Acadêmico Superior em reunião realizada em02/02/2009 
Em vigor a partir de fevereiro do ano de 2009, para ingressantes na primeira série 
 
Carga horária: .................................... .................................................... 3.112 horas 

Série Disciplinas Carga Horária 
Semanal 

Carga 
Horária Total  

1ª Economia I 02 68 

1ª Introdução à Contabilidade 02 68 

1ª Introdução ao Direito 02 68 
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1ª Metodologia do Trabalho Científico 02 68 

1ª Psicologia Aplicada à Administração 02 68 

1ª Matemática para Administração 04 136 

1ª Teoria das Organizações 04 136 

1ª Gestão de Serviços 02 68 

 Total 20 680 

1ª a 4ª Atividade Acadêmica Complementar  160 

 
SEGUNDA SÉRIE:  

Disciplinas  Aulas semanais  Carga Horária 
Anual  

Gestão de Pessoas 04 136 hs 
Gestão de Materiais e Logística 02 68 hs 
Contabilidade Gerencial 02 68 hs 
Estatística para Administração 04 136 hs 
Legislação Social 02 68 hs 
Matemática Financeira 02 68 hs 
Sistemas, Métodos e Processos 02 68 hs 
Economia II 02 68 hs 
Estágio em Administração I 02 68 hs 
TOTAL 22 748 hs 
 
 
 
Matriz em extinção (  3.ª e 4.ª séries)  
 

 
Curso: ADMINISTRAÇÃO 
Curso: Seriado Anual 
 
Grade Curricular de acordo com as normas estabelecidas pelo Conselho Nacional de 
Educação. 
Aprovado pelo Conselho Acadêmico Superior em reunião realizada em 13/12/99. 
Publicada em D.O.U. em 30/12/99 – seção 3. 
Em vigor a partir de fevereiro do ano de 2000 

Alterada em 16/10/2003 pelo CAS 
Publicada em D.O.U. em 12/11/2003 
Vigorando para alunos ingressantes a partir de 2004 . 
 
Carga horária:..................................... .................................................. 3.112 h/a 

3ª Administração de Produção e Operações 04 136 

3ª Administração Financeira e Orçamentária 04 136 
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3ª Administração de Marketing 04 136 

3ª Sociologia das Organizações 02 68 

3ª Criação e Desenvolvimento de Novas Empresas 02 68 

3ª Legislação Tributária 02 68 

3ª Gestão Estratégica de Custos 02 68 

3ª Estágio Supervisionado em Administ. II (teoria) 02 68 

 Total 22 748 

Série Disciplinas Carga Horária 
Semanal 

Carga Horária 
Total 

4ª Elaboração e Análise de Projetos 02 68 

4ª Administração Estratégica 02 68 

4ª Administração de Sistemas de Informação A 02 68 

4ª Seminários e Tópicos em Administração 02 68 

4ª Administração em Agronegócios 02 68 

4ª Qualidade e Produtividade 02 68 

4ª Comércio Internacional 02 68 

4ª Filosofia e Princípios Éticos 02 68 

4ª Políticas dos Negócios 02 68 

4ª Estágio Supervisionado em Adm. III (prática) - 164 

 Total 18 928 
Atividade Acadêmica Complementar 160 h/a 
 
Total de horas aulas do curso: .................... .............................................3.112 h/a 
Integralização Curricular: 
Mínimo.....................................................  04 anos 
Máximo.....................................................  07 anos 
 
RESUMO: 
Disciplinas do Currículo Pleno..................... ................ 2.652 h/a 
Estágio Supervisionado............................. ....................    300 h/a 
Atividades Complementares.......................... ...............    160 h/a 
 
Total.............................................. ................................... 3.112 h/a 

LIBRAS (Disciplina optativa)....................... ....................................68 horas  
OBS:- À carga horária total de cada disciplina foi acrescido um total de: 
* 14 horas para as disciplinas de 68 horas; 
* 28 horas para as disciplinas de 136 horas como complemento curricular, em atendimento ao 
Parecer nº 261/2006 e Resolução nº 003/2007. A implantação e regulamentação desta carga 
horária estão informadas Resolução n° 003/2009 do Conselho Acadêmico Superior da 
FACCAR.  
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PROGRAMAS DAS DISCIPLINAS DE ADMINISTRAÇÃO 

 
 

1ª série 
Disciplina: Economia I 

Carga Horária:  68 horas Série:  1ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Introdução à Economia. Princípios de microeconomia. Análise da demanda de mercado. 
Análise da oferta e equilíbrio de mercado. Teoria e aplicação das elasticidades. Aplicação 
e análise microeconômica em políticas públicas. Conceitos de produção e custos de 
produção. Análise das estruturas de mercado. 
 
 
 
Disciplina: Teoria das Organizações 

Carga Horária:  136 horas Série:  1ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Organizações: conceitos e tipologias. Administração: conceito e visão do processo 
gerencial. Perfil e funções do dirigente. Estudo da evolução do pensamento administrativo 
nos diferentes enfoques: clássico, humanístico, comportamental, neoclássico, sistêmico e 
contingencial. Novos modelos da administração. Tendências da administração no Brasil e 
no mundo. 
 
 
 
Disciplina:   Introdução à Contabilidade 

Carga Horária:   68 horas Série:  1ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
A empresa e a função contabilidade. A representação contábil da empresa. Os relatórios 
contábeis e a contabilidade como instrumento de gestão. A contabilidade societária e 
gerencial. O controller e o contador. O balanço patrimonial e a demonstração de 
resultados. Procedimentos contábeis, receitas, despesas e apuração de resultados. 
Casos e práticas. 
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Disciplina:  Psicologia Aplicada à Administração 

Carga Horária:   68 horas Série:  1ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
O indivíduo, as organizações, sua estrutura e dinâmica. Aspectos psicológicos 
determinantes na relação entre indivíduos, o grupo e o trabalho: motivação, frustração, 
conflito, liderança e personalidade. 
 
 
 
Disciplina:  Metodologia do Trabalho Científico 

Carga Horária:   68 horas Série:  1ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
A construção de texto. Enfoque geral sobre a linguagem. Redação técnica: monografias. 
Pesquisa bibliográfica. Análise das Normas ABNT. Enfoque sobre a função linguagem, a 
constituição e receptividade em escala global. 
 
 
 
Disciplina:  Introdução ao Direito 

Carga Horária:   68 horas Série:  1ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Noções de direito. O direito e controle social. Fontes de direito. Classificação do Direito. O 
direito como Norma. Relação Jurídica. Fatos Jurídicos. 
 
 
 
Disciplina:  Matemática para Administração 

Carga Horária:   136 horas Série:  1ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Lógica matemática. Revisão dos conceitos matemáticos básicos de: operações entre 
números reais (soma, subtração, multiplicação, divisão, potencialização e radiciação). 
Operações com expressões algébricas. Funções e equações do 1º e 2º graus. Funções 
exponenciais e logarítmicas. Progressões aritméticas e geométricas. Matrizes e 
determinantes. Análise combinatória. Estudo das funções. Modelos econômicos 
representados por funções. Limites. Continuidade de funções. Derivadas. 
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Disciplina:  Gestão de Serviços 

Carga Horária:  68 horas Série:  1ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
A era de serviços. Características e elementos dos serviços. Gestão e indicadores de 
qualidade das atividades de serviços. Gestão de pessoas em serviços. Administração do 
desempenho em serviços. Estratégias de operações de serviços. 
 
 
2ª série 
Disciplina: Economia II 

Carga Horária:  68 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Fundamentos da teoria e política macroeconômica. Conceitos de contabilidade 
social.Estudo da determinação do nível de renda e produtos nacionais. Aspectos de 
economia monetária.Inflação. Noções sobre o setor externo. Análise sobre o crescimento 
e desenvolvimento econômico. 
 
 
 
Disciplina:  Gestão de Pessoas 

Carga Horária:   68 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Gestão de pessoas dentro da evolução da teoria administrativa. Problemas básicos de 
R.H. Organização e análise do trabalho. Mudanças na organização dos 
trabalhos.Funções operativas: Recrutamento, Desenvolvimento, remuneração, integração 
e manutenção. Gestão de pessoas e a estratégia da empresa. Abordagens e tendências 
da gestão de pessoas: estilos de gerenciamento, desenvolvimento gerencial, negociação 
e teorias. 
 
 
 
Disciplina:  Contabilidade Gerencial 

Carga Horária:   68 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Conceituação da contabilidade gerencial e demonstração do seu processo e evolução. 
Estudo dos fundamentos e técnicas de controladoria e de elaboração do orçamento 
empresarial. 
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Disciplina:  Estatística aplicada à Administração 

Carga Horária:   136 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Introdução à Estatística. Medidas de posição. Medidas de dispersão. Probabilidade. 
Variáveis aleatórias. Distribuição de probabilidade. Estimação. Intervalo de confiança. 
Testes de hipóteses. Correlação e regressão linear. Análise de séries temporais. 
 
 
 
Disciplina:  Legislação Social 

Carga Horária:   68 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Noções básicas da legislação do Trabalho e Previdenciária e sua aplicação no setor 
empresarial, bem como as transformações na relação de emprego. 
 
 
 
Disciplina:  Matemática Financeira 

Carga Horária:   68 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Porcentagem. Juros simples e compostos. Desconto simples e composto. Equivalência de 
capitais. Taxa e juros. Série uniforme de pagamentos. Sistema de amortização de dívidas. 
Noções sobre análise de alternativas de investimentos.  
 
 
 
Disciplina:  Sistemas,  Métodos e Processos 

Carga Horária:   68 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Dinâmica empresarial. Estudo das Estruturas organizacionais. O processo organizador. 
Gráficos de organização e de processo. Racionalização, simplificação e distribuição do 
trabalho. Formulários e manuais de organização. Práticas de sistemas, métodos e 
processos.  
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Disciplina: Gestão de materiais e logistica 

Carga Horária:   68 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
A cadeia fornecedor-indústria-cliente. Enfoques e tendências da gestão de materiais. 
Gestão de compras: recursos materiais e patrimoniais. Ética nas compras. Gestão de 
estoques. Gestão de suprimentos e distribuição.Cadeia de abastecimento: Conceitos e 
estratégias. Organização e processo na cadeia de abastecimento. Tecnologia da 
informação e os serviços logísticos. Transporte e movimentação. Operadores logísticos. 
 
 
 
Disciplina:  Estágio Supervisionado em Administração I  

Carga Horária:   68 horas Série:  2ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Desenvolvimento e estudo de cases empresariais "teórico" e "prático" (descrição de casos 
de empresa, teoria circunstancial, problema ou decisão e estudo de prática empresarial 
vivida).  
 
 
 
3ª série 
Disciplina:  Administração de Marketing 

Carga Horária:   136 horas Série:  3ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Conceitos básicos. Marketing no Brasil.. Decisões de Marketing sobre Produto, Preço, 
Promoção e Distribuição. Mercados.  Segmentação de mercados. Sistema de Informação 
de Marketing.Estratégias de Marketing. Pesquisa de Marketing. Administração de Força 
de vendas. 
 
 
 
Disciplina:  Administração Financeira e Orçamentária 

Carga Horária:   136  horas Série:  3ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
A função financeira na empresa. Análise das demonstrações financeiras para controle 
gerencial. Administração do capital de giro. Análise de investimentos de capital. Análise 
de desempenho econômico-financeiro. Custo e estrutura de capital e alavancagens. 
Avaliação de risco-retorno. O processo orçamentário. 
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Disciplina:  Administração de Produção e Operações 

Carga Horária:   136 horas Série:  3ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Introdução a administração da produção. Pesquisa e desenvolvimento de produtos e 
processos. Instalações e manutenção de equipamentos. Segurança, higiene e impactos 
ambientais Layout. Métodos e organização do trabalho. Planejamento das operações. 
Métodos e Técnicas de programação e controle da produção. Controle da Qualidade. 
Sistemas de Administração da Produção. 
 
 
 
Disciplina:  Criação e Desenvolvimento de Novas Empresas 

Carga Horária:   68 horas Série:  3ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
O empreendedor. Etapas do processo de criação de empresas. Características das 
pequenas empresas. Gestão. Novas tendências. 
 
 
 
Disciplina:  Gestão Estratégica de Custos 

Carga Horária:   68 horas Série:  3ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Abordagem geral dos custos e sua importância nas organizações. Classificação e 
metodologia de levantamento dos custos. Métodos de custeamento e as principais 
vantagens e problemas. A utilização da análise de custos para tomada de decisão. A 
otimização dos resultados com base nos custos. O uso das informações de custos para 
formação de preços finais e análise de investimentos. 
 
 
 
Disciplina:  Legislação Tributária 

Carga Horária:   68 horas Série:  3ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Finanças públicas; Tributos; Sistema constitucional Tributário; normas Gerais de Direito 
Tributário; o Direito Tributário Penal; Impostos Federais, Estaduais e Municipais. 
Planejamento Tributário. 
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Disciplina:  Sociologia das Organizações 

Carga Horária:   68 horas Série:  3ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Sociologia das Organizações: objeto, conceitos, métodos. Tem como finalidade 
demonstrar ao acadêmico o comportamento de indivíduos e grupos sociais, bem como, o 
controle social imposto pelo poder formal e informal, pelos meios de comunicação social, 
leis e regulamentos. Prever a necessidade de conhecimentos e liderança para superar 
todos esses obstáculos nas organizações. 
 
 
 
Disciplina:  Estágio Supervisionado em Administração II –  (teoria) 

Carga Horária:   68 horas Série:  3ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Estudo e descrição de tecnologias administrativas e organizacionais. Diagnóstico 
organizacional e administrativo da empresa/empreendedorismo. 
 
 
 
4ª série 
Disciplina:  Administração em Agronegócios 

Carga Horária:   68 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Atividades agropecuárias. Organização e Administração rural. Capitais e Custos. 
Comercialização. Planejamento da empresa rural. 
 
 
 
Disciplina:  Administração de Sistemas de Informações A 

Carga Horária:   68 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Teoria de Sistemas. Processo de Comunicação. Administração de Sistemas. Sistemas de 
Informação Gerencial. Processo de Tomada de Decisão.. 
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Disciplina:  Administração Estratégica 

Carga Horária:   68 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
As grandes tendências. O planejamento estratégico: conceito, princípios, filosofias, tipos e 
fases. As empresas como ambiente de aprendizagem.  
 
 
 
Disciplina:  Comércio Internacional 

Carga Horária:   68 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Teorias do Comércio Internacional; Instituições criadas em Bretton Woods; Política 
Comercial e Integração Econômica; Comércio Exterior; Taxa de Câmbio; Barreiras ao 
Comércio Internacional; Investimentos brasileiros no Exterior; o Brasil e a Economia 
Internacional. 
 
 
 
Disciplina:  Elaboração e Análise de Projetos 

Carga Horária:   68 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
A natureza de um projeto. Conceito e escopo de Projeto. Administração e equipe de 
projeto. Ferramentas de Planejamento e Controle. Elaboração de Projeto de Viabilidade 
Econômico-Financeira. Inspeção e avaliação de implantação. 
 
 
 
Disciplina:  Filosofia e Princípios Éticos 

Carga Horária:   68 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Filosofia e Ética. Ética e moral. Fundamentos Gerais e princípios éticos. Ética nos negócios 
e nas organizações. Pressupostos filosóficos e éticos do código de ética profissional. 
 
 
 
Disciplina:  Política dos Negócios 

Carga Horária:   68 horas Série:  4 ª Ano Letivo:  2010 
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Ementa: 
Macrotendências do ambiente nacional e internacional. A empresa do 
futuro.Competitividade. Estratégias competitivas.  
 
 
 
Disciplina:  Qualidade e Produtividade 

Carga Horária:   68 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Sobrevivência e produtividade. Controle da qualidade total. Conceito de controle de 
processos. Ferramentas da qualidade – Conceito e aplicação. Gerenciamento da rotina. 
Certificação ISSO 9000. 
 
 
 
Disciplina:  Seminários e Tópicos em Administração 

Carga Horária:   68 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Abordagens sobre tópicos emergentes em Administração e relatos de suas aplicações em 
empresas. 
 
 
 
Disciplina:  Estágio Supervisionado em Administração III – (prática) 

Carga Horária:   164 horas Série:  4ª Ano Letivo:  2010 

 
Ementa: 
Diagnóstico em Implantação de Sistemas, Criação de Empresas, Estudo de Caso 
Empresarial,  Desenvolvimento e implantação de instrumentos gerenciais. 
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DADOS INSTITUCIONAIS – NORMAS E PROCEDIMENTOS 
 
HORÁRIO DE ATENDIMENTO DOS DEPARTAMENTOS: 
Tarde:  13h 00 min às 16h 30min  
Noite:   19h 00min às 22h 30min 
 
NORMAS ADMINISTRATIVAS: 

 
CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 
 

• A freqüência às aulas e demais atividades escolares é obrigatória, sendo VEDADO 
O ABONO DE FALTAS; 

• Independentemente do aproveitamento, é considerado reprovado na disciplina o 
aluno que não obter freqüência mínima de 75%  das aulas e demais atividades 
programadas.   

• Os 25% de faltas permitidas ao aluno, equivale ao seguinte: 
 
Disciplinas  de 68 horas (duas aulas por semana) – Limite de faltas: 17 

   de 136 horas (quatro aulas por semana) – Limite de faltas: 34  
  de  204 horas (seis aulas por semana )  - Limite de faltas: 51 

 
• A nota mínima para aprovação é  6,0 (seis). As provas escritas na forma de testes 
ou dissertativas são realizadas num total de  quatro, ao longo do período letivo 
anual, em datas fixadas em calendário e terão a atribuição de notas de zero a 
dez, com uma casa decimal;   

• O aluno terá conhecimento de suas notas e freqüência através da: 
a- internet acessando a página da FACCAR www.faccar.com.br. Para acesso a 
mesma o aluno deverá informar seu número de matrícula e senha. A senha inicial 
do aluno será a sua data de nascimento no formato DDMMAAAA (ex.: 01011999), 
sem as barras. Após o primeiro acesso o aluno terá a opção de alterar sua senha. 
b-Talas de notas,  publicadas nos editais de seu curso. 

 
IMPORTANTE: O não cumprimento do total de horas das Atividades Acadêmicas 
Complementares (A.A.C.)  no final do curso,  impede a colação de grau. 
 
AVALIAÇÃO EM SEGUNDA CHAMADA: 
O aluno sem condições de realizar avaliações escritas em data prevista pode 
solicitar a segunda chamada, através de requerimento, feito na Secretaria Geral ou 
pela internet, devidamente fundamentado e comprovado, dirigido ao Coordenador 
do Curso, nos termos da Resolução nº 132/2001-FACCAR. Esse requerimento deve ser 
feito até 72 horas após a publicação das notas nos editais da FACCAR. 
A prova só será realizada mediante a apresentação do comprovante de 
pagamento efetuado na Tesouraria. 
  
VISTA DE PROVA ESCRITA: 
A vista de prova será feita pelo professor, em sala de aula, coletivamente. Nesta 
oportunidade poderão ser retificadas as notas ou faltas atribuídas, desde que seja 
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comprovado erro de soma ou ausência de correção. O aluno que não compareceu 
no dia da vista só poderá fazê-la através de requerimento, mediante o pagamento 
da taxa específica na Tesouraria. 
 
RETIFICAÇÃO DE NOTAS OU FREQÜÊNCIA 
1- Se o aluno comprovar no dia da vista que sua nota ou faltas estão incorretas, a 
retificação poderá ser feita imediatamente pelo professor. 
2- Se foi depois de publicadas, em editais, o aluno terá 03 dias úteis para  protocolar 
requerimento, pela internet ou diretamente na secretaria geral, ficando a cargo dos 
coordenadores de cursos o recebimento, apreciação e decisão dos requerimentos 
formulados pelos interessados.  
 
ATESTADOS MÉDICOS  
Serão aceitos apenas atestados acima de 10 dias de afastamento  de suas 
atividades escolares e de acordo com o Decreto Lei nº 1.044, Resoluções CAS nº 15 – 
16 /2003 e 002/2005, fixadas nos editais da FACCAR. 
As faltas ocorridas em tempos menores ficarão dentro do limite de 25% de faltas a 
que o aluno tem direito. 
 
REVISÃO DE PROVA ESCRITA 
O aluno terá 03 dias úteis depois da publicação das notas nos editais para 
protocolar revisão de prova junto à Secretaria Geral  O pedido de revisão deve ser 
fundamentado com a indicação das razões e dos pontos de discordância, 
justificando por escrito as questões conflitantes através de comparações de 
conteúdos da prova e os constantes no registro de sala de aula e/ou livros da 
bibliografia básica fornecida. 

Quando o pedido for protocolado fora do prazo, deve ser liminarmente indeferido 
pelo Coordenador do Curso. 

PROVAS SUBSTITUTIVAS 
• É direito do aluno requerer  na Tesouraria, no final de cada semestre letivo, uma 
prova substitutiva.  

• A nota da prova substitutiva  substituirá automaticamente a menor nota obtida 
pelo aluno no semestre, não importando se a nota da substitutiva for menor que a 
do semestre. 

 
SISTEMA DE PROMOÇÃO 
• È aprovado o aluno que obtiver nota final de aproveitamento igual ou superior a 
(6,0) seis, atendida em qualquer caso a freqüência mínima de 75% às aulas e 
demais atividades escolares, O aluno que não alcançar freqüência ou nota de 
aproveitamento deverá cursar a disciplina no ano subseqüente em regime de 
dependência; 

• São admitidas por série apenas duas disciplinas em dependência; 
• O aluno que reprovar em mais de duas disciplinas ficará retido na série, inclusive 
estágios. 
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• Para as disciplinas que exijam pré-requisito, o aluno só poderá cursá-las se tiver 
sido aprovado na disciplina correspondentes da série anterior. 

• O não cumprimento das Atividades Acadêmicas Complementares A.A.C. impede 
a Colação de Grau no final do curso. 

 
REGIME DE DEPENDÊNCIA:  
Caracteriza como dependência as disciplinas reprovadas e as cursadas como 
adaptação. 

A disciplina em regime de dependência deve ser cumprida através de atividades 
programadas pelo professor e desenvolvidas pelo aluno, no total da carga horária 
estabelecida no currículo pleno. 

O aluno dependente deve cumprir, para aprovação, no mínimo 75% (setenta e 
cinco por cento) atividades programadas pelo docente. 

TRANSFERÊNCIAS  
Expedidas: 
Em qualquer época, a faculdade poderá conceder transferência a alunos 
matriculados, desde   que apresente um atestado de vaga da Instituição 
destinatária. 

Não será concedida transferência a alunos que respondem processo 
administrativo ou cumprem penalidade disciplinar.  

 
Recebidas:  
Somente serão aceitas transferências de outras Instituições se for  para o mesmo 
curso, com a existência de vagas e com a documentação completa. Em outros 
casos, o interessado deverá prestar vestibular e requerer  equivalência de disciplinas. 
 
 
REGIME DE TRATAMENTO ESPECIAL 

• É dispensado tratamento excepcional ao aluno, que mediante LAUDO 
MÉDICO, enquadrar-se nas situações previstas no Decreto-Lei  1.044/69 e na 
Lei 6.202/75. O LAUDO MÉDICO deverá conter: 

 
- Período de afastamento (início e término); 
- No caso de gestante, data provável do parto; 
- Informações sobre as condições intelectuais e emocionais do paciente; 
- Local de expedição do laudo, assinatura, nome e número de inscrição de 

categoria profissional. 
• Para compensação de ausência às aulas, deverão ser atribuídos ao aluno, 

exercícios domiciliares, com o devido acompanhamento do professor 
responsável pela disciplina. (só nos casos disciplinados pela Lei) 

• As atividades atribuídas devem ser compatíveis com o estado de saúde do 
aluno e as possibilidades da Instituição. 
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ADAPTAÇÃO DE DISCIPLINA 
O aluno transferido estará sujeito às adaptações curriculares das disciplinas que se 
fizerem necessárias. (Recomenda-se que o aluno faça apenas duas adaptações por 
ano). O aluno com trancamento, ao se matricular, deverá se adaptar na grade 
curricular vigente. O mesmo procedimento para o aluno que fizer vestibular para 
retomar seus estudos. 
 
COLAÇÃO DE GRAU 
Para conclusão do curso de Graduação, o aluno deverá observar os seguintes 
itens: 
• Ter cumprido o currículo pleno do curso; 
• Apresentar a documentação completa na secretaria; 
• Estar regularizado com os pagamentos na tesouraria; 
• Ter cumprido a carga horária das Atividades Acadêmicas Complementares 

previstas na Grade Curricular de seu Curso. 
• COMPARECER À COLAÇÃO DE GRAU. 

 
EXPEDIÇÃO DE DIPLOMA 
Após a conclusão do Curso e colação de grau, o diploma de graduação será 
requerido,  assinado pelo titulado  e encaminhado ao setor de registro. 
 
Não terão direito ao Registro do diploma os alunos que: 
- Não comparecerem à colação de grau; 
- Não cumprirem a carga horária das Atividades Acadêmicas Complementares; 
- Não forem aprovados em todos os Estágios. 
- Estar com a documentação incompleta na Secretaria. 

 
REGIME DISCIPLINAR 
Os alunos estão sujeitos penalidades disciplinares, nos casos: 
 
Desobediência e desrespeito às determinações do Diretor e membros do corpo 
docente e Administrativo; 
Perturbações da ordem no recinto da Faculdade; 
Uso de substâncias entorpecentes, psicotrópicos ou bebidas alcoólicas. 
Ofensa ou agressão a outro colega; 
Atos desonestos incompatíveis com a dignidade da corporação; 
Danos causados ao patrimônio moral, cientifico, cultural ou material da Instituição; 
Injúria ou agressão ao Diretor, corpo docente e administrativo;. 
Incitação à subversão da ordem e do bom andamento das atividades escolares. 

 
PRAZOS PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS APÓS REQUERIDOS: 
 
Histórico Escolar – 08 dias 
Transferência Externa – 15 dias 
Programas de disciplinas – 08 dias 
Atestados e Declarações – 02 dias 
Outros – até 15 dias 


